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Firma ViaCon Polska, należąca do europejskiej Grupy ViaCon, 
lider na polskim rynku w zakresie produkcji stalowych przepustów  
z blachy falistej, poszukuje kandydatów na stanowisko: 

Specjalista ds. Prawnych 
miejsce pracy: Rydzyna 

 

Zakres obowiązków: 
• Przygotowywanie umów sprzedażowych, umów o roboty budowlane w zakresie produktów 

będących w ofercie przedsiębiorstwa 
• Przygotowywanie umów o współpracy w zakresie projektowania i umów dotyczących działalności 

przedsiębiorstwa oraz innych dokumentów dla spółki (m.in. gwarancji bankowych) 
• Współpraca z kierownikami produktów, przedstawicielami Regionów oraz klientami, w tym 

negocjowanie warunków umów 
• Ewidencja, archiwizacji spraw, umów i ich etapów oraz zabezpieczenie niezbędnych informacji 

prawnych 
• Współpraca z Kancelarią Radcy Prawnego w zakresie prowadzonych spraw i umów 
• Stały monitoring stanu należności przedsiębiorstwa na etapie przedsądowym, sądowym oraz 

egzekucyjnym oraz opiniowanie zdolności kredytowej i rzetelności płatniczej klientów 
• Przygotowywanie w systemie ERP i wysyłanie dokumentów: wezwań do zapłaty, not 

odsetkowych, potwierdzeń sald należności oraz raportowanie w systemie statusu poszczególnych 
należności 

• Przygotowanie dla działu księgowości informacji o możliwości skorzystania z ulgi - VZD 
• Przygotowanie dla kontrahentów oświadczeń o niezaleganiu z płatnościami oraz innych 

dokumentów związanych z windykacją należności 

 
Idealni kandydaci powinni spełniać następujące wymagania: 

• Wykształcenie wyższe prawnicze lub administracyjne oraz praktyczna wiedza w zakresie 
finansów/ekonomii 

• Znajomość podstawowych zagadnień z zakresu prawa budowlanego, prawa zamówień 
publicznych, umów gospodarczych, finansów i ekonomii 

• Doświadczenie w zakresie postepowań przedsądowych i sądowych zmierzających do 
wyegzekwowania należności 

• Obsługa oprogramowania MS OFFICE oraz mile widziana znajomość programu IFS 
• Umiejętność analitycznego myślenia i zdolności matematyczno-logiczne 
• Prawo jazdy kat. B 
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Oferujemy: 

• Umowę o pracę na pełny etat  
• Elastyczne godziny pracy   
• Dobrą atmosferę pracy i solidne wsparcie ze strony naszego zespołu   
• Niezbędne narzędzia pracy oraz szkolenia rozwojowe   
• Prywatną opiekę medyczną, kartę Multisport   
• Ubezpieczenie na życie   
• Program emerytalny   
• Świadczenia socjalne w ramach ZFŚS 

 

Aplikacje z dopiskiem „Praca”, prosimy kierować pocztą elektroniczną na adres: rekrutacja@viacon.pl  
Zgłoszenia przyjmujemy do 30.09.2024 r.  
Prosimy o dopisanie klauzuli: Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb 
niezbędnych w procesie rekrutacji. 
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